关于印发《包头市失业保险支持企业参保职工职业技能提升补贴发放流程》的通知
各旗县区人力资源和社会保障局、稀土高新区组织人社部，局机关有关科室、局属有关单位：
现将《包头市失业保险支持企业参保职工职业技能提升补贴发放流程》印发给你们，请认真贯彻执行。
 
 
 
                       包头市人力资源和社会保障局   
                  2017年11月7日
     包头市失业保险支持企业参保职工
职业技能提升补贴发放流程
 
按照《内蒙古自治区人力资源和社会保障厅 财政厅关于失业保险支持参保职工提升职业技能有关问题的通知》（内人社办发〔2017〕255号）要求，为全面做好我市失业保险支持参保职工提升职业技能有关工作，结合我市实际，现制定包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放流程如下：
一、适用范围
依法在我市辖区参加失业保险并符合自治区规定申领条件的企业在职职工。
二、申领时限
符合条件的企业在职职工在职业资格证书或职业技能等级证书核发之日（以职业资格证书或职业技能等级证书发证日期为准）起12个月内申领。
三、申报受理
职工或所在企业持相关资料到其失业保险参保缴费所在市失业保险中心或旗县区失业保险经办机构（以下简称经办机构）申报。
四、所需资料
（一）申领人二代身份证、二代社会保障卡或本人银行卡原件及复印件二份（需二代身份证、二代社会保障卡或本人银行卡正反面共同复印在一页）；
（二）职业资格证书或职业技能等级证书原件及复印件一份（需复印整个证书内容）；
（三）《包头市企业参保职工职业技能提升补贴申领审批表》（以下简称“申领审批表”，一式二份）。
五、补贴标准
补贴标准按照自治区文件规定执行，列入自治区紧缺急需职业（工种）目录的，我市补贴标准在相应基础标准上不超过规定标准的20%。
六、工作流程
（一）符合条件的职工或所在企业，在每月20日前（节假日不顺延）向其失业保险参保缴费所在经办机构上报申领资料。
（二）经办机构接到申领人申领资料后，即时核实其身份证、二代社会保障卡或银行卡等信息，核实失业保险参保信息和企业是否正常缴费，同时通过规定网站联网查询、验证职业资格证书或职业技能等级证书是否真实、有效；核对申领审批表相关内容是否准确无误。核实无误后，对查询结果留存截图，形成汇总意见。对不符合申领规定要求的，及时办理退件并说明原因。
（三）各经办机构将本月审核后的补贴人员汇总情况表报市失业保险中心复核汇总并经就业局分管领导、市人社局有关科室签署意见后，市失业保险中心提交市人社局门户网站和包头市就业创业网进行公示，公示期为5个工作日。公示期满后，公示部门向市失业保险中心出具书面公示结果。
（四）市失业保险中心将公示无异议的《包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放明细表》（一式二份）及电子表，附申领审批表、申领人身份证和社保卡或银行卡复印件，报市就业服务局基金科（以下简称基金科）进行复核。
（五）基金科在复核无误后，经相关部门、科室、分管领导和单位负责人签字后，从失业保险基金支出户中支付补贴资金，并发放至职工二代社会保障卡（二代社会保障卡需激活）或本人银行卡中。
七、工作要求
（一）市、各旗县区有关单位要高度重视此项工作，要专人负责，制定具体实施方案，认真做好本地区所辖企业参保职工技能提升补贴的申领、审批和上报工作，确保政策有效落实。
（二）市、各旗县区有关单位要深入企业、街道、社区，开展形式多样的政策解读和集中宣传工作，使企业参保职工都能了解此项工作，熟悉办事程序、知晓办事场所，确保相关政策真正做到普惠于民。
八、监督检查
市、旗县区人社、财政部门要加强对政策执行情况的监督检查，设立投诉举报专线，充分发挥社会监督作用并进行不定期抽查，确保失业保险基金按规定安全、规范使用，对违法违规行为严肃追责。
 本办法自下发之日起实施。各旗县区在政策执行过程中遇到的重大问题，要及时向上级主管部门报告。
 
附件：1.包头市企业参保职工职业技能提升补贴申领审批表
2.包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放明细表
3.包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放审批
汇总表
4.包头市和各旗县区技能提升补贴经办地址及电话联系表
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 附件1
 包头市企业参保职工职业技能提升补贴申领审批表
	                       申请人基本信息

	姓  名
	 
	身份证号
	 

	所在企业名称
	 

	证书类别
	职业资格证书 □     职业技能等级证书□   

	证书编码
	 
	证书等级
	 

	职业（工种）
	 
	发证日期
	 

	社会保障卡或本人银行卡账号
	 

	开户银行全称
	 

	联系电话
	 

	申请人声明
	    本人承诺，以上个人申领信息内容属实，且本职业（工种）本等级未重复申领技能提升补贴，如有虚假，本人承担所有法律责任。
                 申请人：   
                                    年  月  日

	                         经办机构审核部分

	参加失业保险时间
	 
	参保状态
	 

	累计缴费期限（月）
	 

	证书查询结果（标明何网站查询、个人申领信息真实与否）
	 

	公示情况
	 

	补贴金额（元）
	大写：             小写：¥

	                      经办机构意见
经办人：            审核人：           单位负责人：（签章）
                                               年   月   日

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

附件2
包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放明细表
填报单位：                                                         填报日期：  年  月  日
	序号
	单位名称
	姓名
	身份证号
	证书等级
	职业
（工种）
	联系电话
	补贴金额
（元）
	社保卡卡号

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


经办人：                         复核人：               单位负责人：                          分管领导：

	附件3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	包头市企业参保职工职业技能提升补贴发放审批汇总表

	                       填报日期：     年   月   日                                  单位：人、元

	序号
	所属地区
	初级（五级）
	中级（四级）
	高级（三级）
	合       计

	
	
	人数
	 
	补贴标准
	补贴金额
	人数
	 
	补贴标准
	补贴金额
	人数
	 
	补贴标准
	补贴金额
	人数
	 
	补贴金额

	
	
	
	紧缺急需 职业
	
	
	
	紧缺急需 职业
	
	
	
	紧缺急需职业
	
	
	
	紧缺急需 职业
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	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	经办人：                            复核人：                       单位负责人：              


附件4          
包头市和各旗县区技能提升补贴经办地址及电话联系表
	名　称
	地　址
	联系人
	咨询电话

	包头市失业保险中心
	包头市九原区建华南路市人社大楼二楼失业保险57号经办窗口
	张雪娇
	6169352

	昆区就业局失业保险科
	包头市昆区黄河大街与丰盈道西南昆区市民大厅二号楼D座202房间
	张元平
	5990241

	青山区就业局失业保险科
	包头市青山区劳动路大连新型长熙园18号D区一楼55号窗口
	王晶
	3616078

	东河区就业局失业保险科
	包头市东河区巴彦塔拉西大街东河区人力资源和社会保障局五楼509房间
	王珍珍
	6180058

	九原区就业局失业保险科
	包头市九原区市民大厅一楼5号窗口（恒大华府斜对面）
	王红梅
	6168917

	石拐区就业局失业保险科
	石拐区喜桂图新区人环林大楼一楼
	史俊玲
	2730903

	固阳县就业局失业保险科
	包头市固阳县创业就业服务中心一楼
	王晓芳
	8125101

	土右旗就业局失业保险科
	包头市土右旗民生大楼1409办公室（莎拉齐镇吴坝村对面）
	云慧超
	8882273

	白云区就业局就业科
	白云鄂博矿区百灵道铁矿电视台旁区民政人力资源和社会保障局
	解静阳
	85162 89

	达茂旗就业局
	达茂旗人社局二楼就业创业服务大厅
	李忠喜
	8428630

	高新区就业局失业保险科
	稀土高新区腾飞大街滨河大厦603办公室
	于立洋
	5255603


